Приложение №2    

к постановлению  главы администрации

Мариинско-Посадского  городского поселения

Мариинско-Посадского     района

от _30 декабря 2013г. N _488_
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

МБУ «Центр  развития культуры, библиотечного обслуживания, физической культуры и туризма Мариинско Посадского городского поселения Мариинско Посадского района Чувашской республики на 2014 год

РАЗДЕЛ №1 ( клубная деятельность)

Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:

	Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации.

Гражданский кодекс Российской Федерации.

Основы законодательства Российской Федерации о культуре, утвержденными Верховным Советом Российской Федерации от 09.10.1992 г. 

№ 3612-1.

Федеральный закон от 12. 01. 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях».

Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Устав муниципального бюджетного учреждения ««Центр  развития культуры, библиотечного обслуживания, физической культуры и туризма Мариинско Посадского городского поселения»

Постановление Администрации Мариинско Посадского городского поселения от 30.12. 2012 года №___ «О Порядке формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными бюджетными учреждениями, находящимися в ведении Администрации Мариинско Посадского городского поселения и финансового обеспечения выполнения муниципального задания». 


Перечень категорий потребителей муниципальной услуги

	№ п/п
	Категория потребителей  муниципальной услуги

	1
	2

	1.
	Население, находящееся в границах Мариинско Посадского городского поселения

	1.1.
	Взрослое население 

	1.2
	Дети  в возрасте до 14 лет

	1.3.
	Молодежь в возрасте от 15 до 30 лет;


3.Плановый объем оказываемых муниципальных услуг (в натуральных показателях)
	№ 

п/п
	Наименование показателя 
	Единица измерения
	Источник информации о значении показателя

	
	
	
	отчетный финансовый 

год
	текущий  финансовый 

год
	

	1.
	Количество клубных формирований
	ед.
	29
	29
	Журнал учета учреждения 

	2.
	Количество участников клубных мероприятий
	чел.
	502
	502
	Журнал учета работы кружка

	3.
	Количество культурно-досуговых мероприятий
	ед.
	380
	382
	Журнал учета учреждения, наличие подтверждающих документов

	4.
	Количество массовых мероприятий (свыше 200 чел.)
	ед.
	3
	3
	Журнал учета учреждения, наличие подтверждающих документов


	Наименование услуг
	Единица измерения
	Объем услуг за  год
	Наименование услуг

	1.

1.1.
	Организация досуга и условий массового отдыха

Организация и проведение различных культурно-досуговых мероприятий

-   количество мероприятий;
	ед.
	285

	2

2.1.
	Услуга по обеспечению организации творческой деятельности населения 

-   число клубных формирований (кроме самодеятельного народного творчества);


	ед.


	20



	3.

3.1
	Обеспечение развития местного традиционного народного художественного творчества

- число клубных формирований  самодеятельного народного творчества;
	ед.
	2

	4.

4.1
	«Создание условий для обеспечения услугами ( методическая работа)»


	
	


4. Показатели, характеризующие качество и (или) объем (состав) оказываемых муниципальных услуг

	N 
	Наименование показателя качества услуги 
	Единица измерения 
	Значение 

	Муниципальная услуга  «Организация досуга и условий массового отдыха»                         

	1 
	Количество культурно-досуговых мероприятий
	ед.
	             120

	2 
	Количество посетителей  мероприятий на платной и бесплатной основе
	чел.
	не менее

9000 чел.

	Муниципальная услуга  «Обеспечение развития местного традиционного народного творчества»

	1 
	Наполняемость  клубных формирований самодеятельного народного творчества
	чел
	не менее 8

	2.
	Количество выступлений творческих коллективов, имеющих звание «народный самодеятельный коллектив»
	ед.
	40

	Муниципальная услуга «Создание условий для обеспечения услугами организаций культуры

( методическая работа)»


Муниципальная услуга «Организация досуга и условий массового отдыха»

1.Любой человек, находящийся во время проведения мероприятия на территории  Мариинско-Посадского района  независимо от пола, национальности, имущественного и должностного положения, места жительства, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным объединениям, а также других обстоятельств посещать  общественные и массовые мероприятия по поддержке и развитию народного творчества,  участвовать в работе клубных формирований самодеятельного народного  творчества.

2. Услуга может предоставляться как на платной, так и на бесплатной основе. Если услуга предоставляется на платной основе, предельные цены на оплату посещения конкретного мероприятия, проводимого в рамках данной услуги, определяются  нормативным актом администрации Мариинско-Посадского городского поселения.

3. Оплата за предоставляемую услугу вносится наличными в кассу МБУ«Центр  развития культуры, библиотечного обслуживания, физической культуры и туризма»или перечисляется на расчетный счет. Учреждение, предоставляющее  услугу, выдает посетителю билет. 

4. Услуга может предоставляться как в  помещении МБУ«Центр  развития культуры, библиотечного обслуживания, физической культуры и туризма», так и на иных площадках, в том числе и под открытым небом. Независимо от места директор и ответственные лица должны обеспечить безопасность предоставления услуги как для работников, так и для посетителей.

5. Информация о порядке и правилах предоставления услуги должна быть доступна населению. Информирование граждан осуществляется посредством   размещения информации о предоставляемой услуги на информационных стендах городских Домов культуры и на отведенных для этого местах. Информирование граждан может быть осуществлено и любым другим способом, предусмотренным законодательством РФ. Информация о мероприятиях, а также о порядке предоставления услуги должна обновляться по мере необходимости.

6. Посетителю может быть отказано в предоставлении услуги в случаях:

- нарушение потребителем услуги общественного порядка;

- если при предоставлении услуги потребитель находится в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения, его одежда имеет выраженные следы грязи, которые могут привести к порче имущества учреждения и одежды других посетителей;

- невнесение платы за предоставление услуги до начала мероприятия, если  она предоставляется на платной основе.
Муниципальная услуга  «Обеспечение развития местного традиционного народного творчества»

Любой человек, находящийся во время проведения мероприятия на территории  Мариинско-Посадского района  независимо от пола, национальности, имущественного и должностного положения, места жительства, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным объединениям, а также других обстоятельств посещать  общественные и массовые мероприятия по поддержке и развитию народного творчества,  участвовать в работе клубных формирований самодеятельного народного  творчества.

2. Услуга может предоставляться как на платной, так и на бесплатной основе. Если услуга предоставляется на платной основе, предельные цены на оплату посещения конкретного мероприятия, проводимого в рамках данной услуги, определяются  нормативным актом администрации Мариинско-Посадского гродского поселения.

3. Оплата за предоставляемую услугу вносится наличными в кассу МБУ«Центр  развития культуры, библиотечного обслуживания, физической культуры и туризма или перечисляется на расчетный счет. Учреждение, предоставляющее  услугу, выдает посетителю билет. 

4. Услуга может предоставляться как в  помещении городских Домов культуры на иных площадках, в том числе и под открытым небом. Независимо от места директор и ответственные лица должны обеспечить безопасность предоставления услуги как для работников, так и для посетителей.

5. Информация о порядке и правилах предоставления услуги должна быть доступна населению. Информирование граждан осуществляется посредством   размещения информации о предоставляемой услуги на информационных стендах  городских Домах культуры«Центр  развития культуры, библиотечного обслуживания, физической культуры и туризма» и на отведенных для этого местах. Информирование граждан может быть осуществлено и любым другим способом, предусмотренным законодательством РФ. Информация о мероприятиях, а также о порядке предоставления услуги должна обновляться по мере необходимости.

6. Посетителю может быть отказано в предоставлении услуги в случаях:

- нарушение потребителем услуги общественного порядка;

- если при предоставлении услуги потребитель находится в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения, его одежда имеет выраженные следы грязи, которые могут привести к порче имущества учреждения и одежды других посетителей;

- невнесение платы за предоставление услуги до начала мероприятия, если  она предоставляется на платной основе.

Муниципальная услуга «Создание условий для обеспечения услугами ( методическая работа)»

Услуга предоставляется специалистами МБУ«Центр  развития культуры, библиотечного обслуживания, физической культуры и туризма   работникам учреждений культуры.

Услуга предоставляется на бесплатной основе.

Услуга  может предоставляться как в помещении МБУ«Центр  развития культуры, библиотечного обслуживания, физической культуры и туризма , так и в помещениях учреждений, получающих услугу.
5. Порядок оказания муниципальных услуг
. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги:

	№

п/п
	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления 

информации

	1.
	Афиши
	С указанием времени, места, даты проведения мероприятия, название, стоимость входных билетов (в случае платных мероприятий).
	По мере необходимости

	2.
	Пригласительные билеты
	С указанием времени, места, даты проведения мероприятия, название, стоимость входных билетов (в случае платных мероприятий).
	По мере необходимости

	3.
	Статьи в местной газете
	С указанием времени, места, даты проведения мероприятия, название, стоимость входных билетов (в случае платных мероприятий).
	По мере необходимости

	4.
	Расписание занятий клубных формирований
	График занятий, время, место проведения, Ф.И.О. руководителя
	Раз в полгода

	5.
	Информационные стенды в зданиях домов культуры
	Перечень оказываемых услуг, план массовых мероприятий, итоги конкурсных мероприятий и т.д.
	ежемесячно

	6.
	Сайт Администрации муниципального образования Мариинско Посадского городского поселения.
	Информация о массовых мероприятиях, проводимых учреждением 
	По мере проведения мероприятий

	7.
	Информация через средства массовой информации (СИМ)
	Репортажи, статьи о деятельности учреждения
	По мере проведения мероприятий

	8.
	Рекламная продукция
	Оформление рекламных стендов, выпуск информационных листков, буклетов, памяток, информация об услугах учреждения
	Ежеквартально

	10.
	Проведение массовых мероприятий (обзоры, беседы, тематические, литературные вечера) 
	Информация о мероприятиях
	Ежемесячно

	11.
	Устная реклама в процессе непосредственного общения 

с пользователями 
	Перечень оказываемых услуг, план массовых мероприятий
	Постоянно


6. Порядок контроля за выполнением муниципального задания, в том числе условия и порядок изменения или досрочного прекращения задания

1. Контроль над выполнение муниципального задания в МБУ«Центр  развития культуры, библиотечного обслуживания, физической культуры и туризма» осуществляется директором и  администрацией Мариинско-Посадского городского поселения. 
Контроль осуществляется:

· по выявленным жалобам, касающимся качества предоставления услуги;

· по результатам проведения мероприятий, занятий в клубных формированиях.

2. Выявленные недостатки анализируются с принятием мер по их устранению. Директор предоставляет о проведенных контрольных мероприятиях и принятых мерах.

3. Администрация Мариинско-Посадского городского поселения проводит мониторинг выполнения основных показателей, анализ жалоб, служебные расследования. Осуществляет визуальные и аналитические методы контроля.

4. Жалобы на нарушение условий предоставления услуги могут направляться потребителями как непосредственно в МБУ«Центр  развития культуры, библиотечного обслуживания, физической культуры и туризма» так  и в отдел культуры и социального развития  администрации Мариинско-Посадского района. Рассмотрение жалоб должно производиться в 30-дневный срок. Заявителю дается письменный ответ о принятых мерах. При  подтверждении факта некачественного предоставления услуги к руководителю применяются меры дисциплинарного, административного или финансового воздействия.

Требования к отчетности о выполнении муниципального задания, периодичность его предоставления

Отчет о выполнении муниципального задания МБУ«Центр  развития культуры, библиотечного обслуживания, физической культуры и туризма »  представляет поквартально в администрацию Мариинско-Посадского городского поселения.           

Отчет должен включать следующие данные:

	Количество клубных формирований
	Количество культурно массовых мероприятий


	Всего формирований
	В них участников
	Из них
	Всего формирований

(из гр.1)
	Всего мероприятий
	Из общего числа мероприятий на платной основе

	
	
	Формирований в библиотеках
	В них участников
	Детей до 14 лет включительно
	В них

участников
	Для молодежи от 15 до 24
	В них

участников
	
	Всего платных мероприятий
	 В них посетителей
	Детей до 14 лет включительно
	В них

участников
	Для молодежи от 15 до 24
	В них

участников
	Всего мероприятий из гр.10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	В библиотеках
	В них участников

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


РАЗДЕЛ № 2 (по библиотечному обслуживанию)
1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:

	Постановление Кабинета Министров Чувашской Республики № 224 от 15.06.2011 г. «О создании бюджетных учреждений Чувашской Республики»;

Постановление Кабинета Министров Чувашской Республики № 241от 17.06.2011 г. «О предоставлении субсидий бюджетным учреждениям Чувашской Республики»;

Ведомственный перечень государственных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) находящимися в ведении Минкультуры Чувашии, в качестве основных видов деятельности (приказ Минкультуры Чувашии от « 31» января 2011 г. №01-07/28;

Республиканский стандарт качества предоставления государственных услуг в области библиотечного дела Чувашской Республики (приказ Минкультуры Чувашии от 27.06.2007 г. № 01/07-197, согласованный с Минэкономразвития Чувашии и Минфином Чувашии;

Модельный стандарт деятельности общедоступной (публичной) библиотеки Чувашской Республики (2008);

Концепция развития общедоступных (публичных) библиотек Чувашской Республики до 2020 года;

Устав Муниципального МБУ«Центр развития культуры, библиотечного обслуживания, физической культуры и туризма Мариинско Посадского городского поселения Мариинско Посадского района Чувашской республики»

План МБУ«Центр развития культуры, библиотечного обслуживания, физической культуры и туризма Мариинско Посадского городского поселения Мариинско Посадского района Чувашской республики»

Правила пользования МБУ«Центр развития культуры, библиотечного обслуживания, физической культуры и туризма Мариинско Посадского городского поселения Мариинско Посадского района Чувашской республики»

Правила внутреннего трудового распорядка МБУ«Центр развития культуры, библиотечного обслуживания, физической культуры и туризма Мариинско Посадского городского поселения Мариинско Посадского района Чувашской республики»

Должностные инструкции работников МБУ«Центр развития культуры, библиотечного обслуживания, физической культуры и туризма Мариинско Посадского городского поселения Мариинско Посадского района Чувашской республики»

Положение об оплате труда работников МБУ«Центр развития культуры, библиотечного обслуживания, физической культуры и туризма Мариинско Посадского городского поселения Мариинско Посадского района Чувашской республики»

Постановление Администрации Мариинско Посадского городского поселения от 30.12. 2011 года №120 «О Порядке формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными бюджетными учреждениями, находящимися в ведении Администрации Мариинско Посадского городского поселения и финансового обеспечения выполнения муниципального задания».


2. Перечень категорий потребителей муниципальной услуги

	№п/п
	Категория потребителей

муниципальной услуги

	1
	2

	1.
	Население, находящееся в границах Мариинско Посадского городского поселения

	1.1.
	Взрослое население

	1.2
	Дети в возрасте до 14 лет

	1.3.
	Молодежь в возрасте от 15 до 30 лет;


	3. Плановый объем оказываемых муниципальных услуг (в натуральных показателях)

Наименование услуги
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Источник информации о значении показателя

	
	
	
	2014
	

	1. Услуга по осуществлению библиотечного, библиографического и информационного обслуживания пользователей библиотеки.
	Количество зарегистрированных пользователей, чел.
	Чел.
	Детская городская библиотека -1851

Городская библиотека «Семейного чтения»-1700

Приволжская городская библиотека-800
	Статистическая отчетность по форме №6-НК «Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке»

	
	Количество зарегистрированных пользователей в возрасте до 14 лет, чел.
	
	Детская городская библиотека -1611

Городская библиотека «Семейного чтения»--800

Приволжская городская библиотека -180
	

	
	Количество зарегистрированных пользователей в возрасте от 15 до 30 лет, чел.
	Чел.
	Детская городская библиотека -90

Городская библиотека «Семейного чтения»- -302

Приволжская городская библиотека -150
	Статистическая отчетность по форме №6-НК «Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке»

	
	Количество посещений, ед.


	Посещ.
	Детская городская библиотека -53439

Городская библиотека «Семейного чтения»-52720

Приволжская городская библиотека -20010
	Статистическая отчетность по форме №6-НК «Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке»

	
	Количество посетителей массовых мероприятий
	Посещ.
	Детская городская библиотека -16920

Городская библиотека «Семейного чтения»- -21260

Приволжская городская библиотека -5710
	Статистическая отчетность по форме №6-НК «Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке»

	
	Количество массовых мероприятий
	Мер.
	220
	Годовой информационно-аналитический отчет о работе библиотеки

	
	Количество документов, выданных из фонда библиотеки, ед.
	Экз.
	Детская городская библиотека -68932

Городская библиотека «Семейного чтения» -67580

Приволжская городская библиотека -24000
	Статистическая отчетность по форме №6-НК «Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке»

	
	Количество выполненных справок и консультаций посетителям библиотеки, ед.
	справка
	Детская городская библиотека -802

Городская библиотека «Семейного чтения»- -890

Приволжская городская библиотека -1005
	Статистическая отчетность по форме №6-НК «Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке»



	Работа по обеспечению физического сохранения и безопасности фонда библиотеки
	Количество документов поступивших в библиотеку, ед.
	
	300
	Статистическая отчетность по форме №6-НК «Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке»



	
	Количество документов прошедших реставрацию
	
	50
	Годовой текстовой отчет


5. Показатели, характеризующие качество и (или) объем (состав) оказываемых муниципальных услуг

	№ п/п
	Наименование показателя качества 
муниципальной услуги
	Единица измерения
	Значение

	1
	2
	3
	4

	По осуществлению библиотечного, библиографического и информационного обслуживания пользователей библиотеки.

	1.
	сохранение количества посещений пользователей
	количество посещений на 1 пользователя, в год
	В соответствии с Модельным стандартом не менее 7

	2.
	сохранение объёма выданных документов на различных носителях


	в соответствии с плановыми показателями, в год


	не менее

134 тыс.

	5.
	обеспечение стабильной работы автоматизированных рабочих мест (АРМ) пользователей и специалистов, точек доступа к ресурсам Интернет
	обеспечение стабильной работы АРМ специалистов и пользователей
	не менее 1 АРМ

	
	
	количество АРМ с доступом к Интернет
	не менее 1 АРМ

	6.
	квалификация библиотечного персонала
	наличие высшего профессионального образования или среднего специального
	не менее 100 % специалистов

	7.
	режим работы
	Детская городская библиотека

С 8-00 до 17-00, без перерыва, выходной суббота

Воскресенье с 8-00 до 15-00

Городская библиотека «Семейного чтения»

С 9-00 до 18-00,

Обед с 13-00 до 14-00

выходной суббота

Воскресенье с 9-00 до 16-00

Приволжская городская библиотека

С 12-00 до 19-00, без перерыва, выходной суббота

Воскресенье с 12-00 до 19-00
	не менее 58 часов в неделю

	8.
	инвентарь и оборудование
	в соответствии с требованиями по роду деятельности, технике безопасности, СанПиН и пр.

	9.
	оказание услуг с соответствующим качеством
	количество записей о регистрации жалоб

нет
	наличие

по факту

нет

	
	
	количество

положительных отзывов пользователей

25
	наличие

по факту

25

	Работа по обеспечению физического сохранения и безопасности фонда библиотеки

	
	формирование библиотечных фондов


	количество приобретенных экземпляров
	в соответствии с бюджетным финансированием в полном объеме

	
	
	обновляемость фондов
	не менее

2 %


6. Порядок оказания муниципальных услуг

	№ п/п
	Содержание показателя

	1
	2

	1.
	порядок оказания библиотечных услуг регулируется Правилами пользования библиотекой, Положением учреждения, согласованными с учредителем и иными документами, утвержденные в установленном порядке

	2.
	для получения библиотечных услуг её получателем необходимо обратиться непосредственно в библиотеку. При обращении необходимо представить документ, удостоверяющий личность

	3.
	предоставление пользователям информационных материалов на электронных носителях, предоставление доступа к информационным ресурсам корпоративных и глобальных сетей осуществляется в порядке, установленном в библиотеке

	4.
	оказываемая муниципальная услуга (библиотечные услуги) должна строиться на позитивном отношении к обслуживанию пользователя

	5.
	персонал, который непосредственно принимает участие в оказании услуг пользователям, должен иметь соответствующее образование, квалификацию и внешний вид (опрятность, учтивость)



	6.
	в оказании библиотечных услуг может быть отказано в следующих случаях:

- непредставления документов, удостоверяющих личность;

- не возврата книг и иных документов и материалов, ранее предоставленных из библиотечных фондов во временное пользование на дом;

- обращения в дни и часы, в которые библиотека закрыта для посещения.

Отказ в оказании муниципальной услуги по иным основаниям не допускается

	7.
	помещения муниципальных библиотек должны быть оснащены всей необходимой, для полноценного получения услуг, информацией.

Информирование клиентов об услугах учреждение осуществляет самостоятельно

	8.
	здания и помещения муниципальных библиотек должны находиться в транспортной и пешеходной доступности для населения, иметь наружное освещение

	9.
	оснащение помещений для занятий системой указателей и знаковой навигации, в обязательном порядке – указателями «Пожарный выход».

	10.
	услуги оказываются учреждением в соответствии с действующими нормативными правовыми документами и Положением


7. Порядок осуществления контроля за выполнением муниципального задания, в том числе условия и порядок изменения или досрочного прекращения задания*1

	№
п/п
	Форма контроля
	Периодичность
	Орган, осуществляющий контроль 
за оказанием услуги 
(выполнением работы)

	1
	2
	3
	4

	1.
	рассмотрение квартальных и годового отчетов учреждения о выполнении задания


	1 раз в квартал,

1 раз в год
	Мариинско Посадское городское сельское поселение, МБУК «Межпоселенческая центральная библиотека»

	2.
	рассмотрение претензий (жалоб) на работу исполнителя задания. Заявителю предоставляется письменный ответ в течение 10 рабочих дней с момента получения претензии (жалобы)*2
	по мере поступления жалоб
	

	3.
	получение от учреждения документов и другой информации о ходе выполнения муниципального задания
	по приказу, письменному запросу
	

	4.
	проверка соответствия фактической работы исполнителя условиям задания, включая качество, объем и порядок оказания услуг
	плановые (согласно графикам), внеплановые проверки
	

	5.
	отчеты по статистической форме государственной статистической отчетности № 6-НК
	1 раз в год
	

	6.
	проверка использования финансовых средств и материальных ресурсов, выделенных на выполнение муниципального задания
	плановые (согласно графикам), внеплановые проверки
	


*1 В случае уменьшения объема предоставления муниципальной услуги, годовая отчетность должна содержать анализ причин их отклонения.

*2 Порядок подачи, регистрации и рассмотрения жалоб на качество муниципальной услуги осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

РАЗДЕЛ №3
Организация работы творческой лаборатории художника - геральдиста «Музей геральдики»

Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:

	№ п/п
	Наименование нормативно правового акта или иного документа , устанавливающего требования к материально –техническому обеспечению оказываемой муниципальной услуги.

	1.
	Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131 ФЗ «Об общих принципах  организации местного самоуправления в Российской Федерации».

	2.
	Закон РФ от 09.10.1992г. № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре».

	3.
	Федеральный закон от 26.05.1996года № 54-ФЗ «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации».

	4.
	Федеральный закон от 12. 01. 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях».

Постановление Администрации Мариинско Посадского городского поселения от30.12. 2011 года №120 «О Порядке формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными бюджетными учреждениями, находящимися в ведении Администрации Мариинско Посадского городского поселения и финансового обеспечения выполнения муниципального задания».

	5.
	Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

	6.
	Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

	7.
	Устав муниципального бюджетного учреждения ««Центр  развития культуры, библиотечного обслуживания, физической культуры и туризма Мариинско Посадского городского поселения»


  2.Наименование муниципальной услуги: 

	№ 

п/п
	Наименование показателя 
	Содержание работы
	Единица измерения
	Значение показателей объема (содержания)

 муниципальной услуги

	
	
	
	
	отчетный финансовый год
	текущий финансовый год

	1.
	Услуга по обеспечению организации туристической  деятельности населения
	Работа с экспонатами (Создание, хранение, накопление)
	ед


	
	200

	
	
	.Проведение экскурсий.
	экскурсий
	
	40

	
	
	Показ музейных экспозиций (посещения)
	посещения
	
	300


3. Перечень категорий потребителей муниципальной услуги

	№ п/п
	Категория потребителей 

муниципальной услуги

	1
	2

	1.
	        Население, находящееся в границах Мариинско Посадского городского поселения

	1.1.
	Взрослое население 

	1.2
	Дети  в возрасте до 14 лет

	1.3.
	Молодежь в возрасте от 15 до 30 лет;


4.Плановый объем оказываемых муниципальных услуг (в натуральных показателях)

	 Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение показателей объема (состава) оказываемой  
муниципальной  услуги              
	Источник
информации
о значении
показателя

	
	
	отчетный 
финансовый
год   2013
	текущий  
финансовый
год  2014
	

	1. Количество посещений взрослыми и детьми музея        
	Число посетителей
	600
	630
	Годовой отчет

	2.  Количество экскурсий культурно – досугового характера , проводимых музеи .       
	Число экскурсий
	40
	45
	Годовой отчет

	3.Фонды музея
	единиц
	300
	320
	 


  5.   Требования  к  материально-техническому  обеспечению  оказываемой муниципальной услуги

	№ п/п
	 

	1.
	Информации о предоставлении услуги должна отвечать требованиям полноты и достоверности.

	2.
	Календарный план проведения мероприятий , рекомендации  и информационные брошюры , адресовать пользователю.

	3.
	Схема расположения помещений (поэтажный план) схема размещения объектов показа на территории должна быть на видном месте в общедоступной зоне , а также в каждом помещении , предназначенном для показа. 

	4.
	Вся информация должна быть представлена в доступном и наглядном виде . Правила посещения музея , выставочного зала и схема расположения помещений , схема размещения объектов показа на территории должны быть максимально визуализированы.

	5.
	По требованию посетителей им должен быть предоставлен для ознакомления устав учреждения , а также информация о деятельности музея по формированию и использованию музейных предметов и коллекций.


Требования к наличию и состоянию имущества 

	Вид имущества          
	Качественные и (или) количественные требования к имуществу

	1.   Помещение                            
	Помещения  должно отвечать требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, правил пожарной безопасности , безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов ,отрицательно влияющих на качество предоставляемых услуг (повышенные температуры и влажность воздуха , запыленность , загазованность шум ,вибрация и т. д.)

В помещениях музея , выставочного зала должна быть предусмотрена и оборудована зона приема посетителей (входная зона) , справочно-информационная зона , гардеробы и туалет.

	2.Размещение музейных предметов.
	Доступ посетителей в помещении должны производиться с соблюдений рекомендаций специалистов по освещенности и влажности помещений для хранения и демонстрации предметов , а также количеству посетителей , которые могут находится в помещении одновременно.


 
6.  Порядок  информирования  потенциальных  потребителей  оказываемой муниципальной услуги 

	Способ     информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации          
	Частота обновления информации

	1.  Информационное сопровождение .         
	Описание стационарных экспозиций , передвижных ,специальных и др. временных выставок. Разноуровневое размещение информации , крупный , хорошо читаемый шрифт , наличие описаний для разных возрастных категорий посетителей.
	регулярно

	2. Информация           
	Плакаты, стенды ,через средства массовой информации.
	регулярно


  
 7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания:

	№ п/п
	Формы контроля 
	Периодичность контроля 
	Органы местного самоуправления, осуществляющие контроль за оказанием муниципальной услуги 

	1.
	Документарная проверка
	В течение года
	Администрация Мариинско Посадского городского поселения 

	4.
	Внутренний контроль
	1 раз в квартал
	Директор муниципального бюджетного учреждения МБУ«Центр  развития культуры, библиотечного обслуживания, физической культуры и туризма »  

	5.
	Предоставление отчета о выполнении плана финансово-хозяйственной деятельности учреждения
	1 раз в год
	Администрация Мариинско посадское городское поселение

	6.
	Предоставление отчета о результатах деятельности 
	ежеквртально
	 Директор МБУ«Центр  развития культуры, библиотечного обслуживания, физической культуры и туризма » 

	7.
	Предоставление отчета о выполнении муниципального задания
	Ежеквартально и ежегодно
	Администрация Мариинско Посадского городского поселения


  
  8 Форма отчета об исполнении муниципального задания 

	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Текущий год
	Источник(и) информации фактическом значении
показателя

	1.    Количество посещений     
	посещения
	
	Годовой отчет

	2.   Количество экскурсий
	экскурсии
	
	 

	 3  Количество экспонатов
	 Шт.
	 
	 


 
Качество оказываемой муниципальной услуги

	3. Результаты проведенных экскурсий
	человек
	 

	
	
	


Общие условия ко всем разделам
Цены (тарифы) на оплату муниципальных услуг в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено оказание соответствующих услуг на платной основе. Оказывается, по перечню услуг оказываемых на платной основе  МБУ «Центр  развития культуры, библиотечного обслуживания, физической культуры и туризма» разработанного в соответствии с Федеральным законом от 06.10. 2003 №131 –ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», «Бюджетном кодексом Российской Федерации, Основными законодательства Российской Федерации о культуре», методического пособия Министерства культуры, по делам национальностей информационной политики и архивного дела Чувашской Республики от 30.07. 2009г. № 02\12-2166

	№ п/п
	Содержание показателя

	1.
	В рамках муниципальной услуги могут предоставляться платные услуги. 

Перечень платных услуг и размер оплаты (согласно калькуляции) устанавливается исполнителем  на основании Положения о платных услугах учреждений, предоставляющих услугу, по согласованию с Учредителем.


Условия и порядок досрочного прекращения исполнения муниципального задания: 

1. Ликвидация учреждения.

2. Реорганизация учреждения.
  Условия финансирования муниципального задания

Финансовое обеспечение исполнения муниципального задания осуществляется за счет средств бюджета администрации Мариинско Посадского   городского поселения, в установленном порядке.

Главы  администрации
 Мариинско Посадского поселения                            Подпись ___________________     Л.В. Пьяночкина
Дата 30.12.2013г.

Ознакомлен(на)

Директор МБУ «Центр  развития культуры, 

библиотечного обслуживания, физической культуры и туризма»                Подпись _________   А.А. Сергеева  

Дата 30.12.2013г.
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